Gutschrift anlegen

Wurde einem Mitglied oder einem Stamm irrtimlich ein zu hoher Beitrag berechnet, so kann dies tiber eine Gutschrift auf der ndchsten Rechnung
korrigiert werden. Wichtig ist hier die Unterscheidung zwischen Mitgliedsabrechnung und Verbandsabrechnung:

Die Mitgliedsabrechnung bezeichnet die Rechnungsstellung gegeniiber dem Mitglied. Die Rechnungen werden vom Stamm gesammelt oder
fur einzelne Mitglieder erzeugt.

Die Verbandsabrechnung bezeichnet die Abrechnung innerhalb des Verbandes. Sie umfasst die Rechnungen vom Bund an die
Landesverbande sowie die Rechnungen von den Landesverbanden an die Stamme. Die Rechnungsléufe werden auf Bundes- bzw.
Landesebene zentral gestartet und freigegeben.

® Mitgliedsabrechnung
® Verbandsabrechnung

Mitgliedsabrechnung

Soll fiir ein Mitglied eine Beitragsgutschrift erstellt werden, so wird das Mitglied ausgewahlt und die Details des Mitglieds tiber die Funktion Anzeigen
aufgerufen:

L Anzeigen (&3 Anlegen |;| Bearbeiten @ Laschen

Weitere Funktionen = <5 Stufenwechsel .57 Mitglied dbernehmen  5f Tes!
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Im Reiter Beitragszahlungen Mitglied werden nun die in Rechnung gestellten Beitragszahlungen angezeigt:

Mitglieder anzeigen *

Basisdaten Ausbildungen Tags Bescheinigungen Beitragszahlungen Mitglied Rechnungen Mitglied =+

L, Anzeigen & Laschen b b |58 Gutschrift erstellen (Mitglied)
D Zahlungsinfo Buchungstext Beitrag bis
2354 Mitgliedsbeitrag (abgerechnet) Czium, Cheyeuue; Mitgliedsbeitrag Stamm AdlerJah... 31.12.2015
2355 Mitgliedsbeitrag (abgerechnet) Czium, Cheyeuue; Mitgliedsbeitrag Stamm AdlerfJah... 31.12.2016

1 Hinweis

Eine Gutschrift bezieht sich immer auf eine konkrete, bereits abgerechnete Beitragszahlung.

Nachdem die Beitragszahlung/Rechnungsposition, zu der eine Gutschrift erfolgen soll, ausgewahlt wurde, wird Giber den Button Gutschrift erstellen
(Mitglied) der Dialog zum Erstellen der Gutschrift aufgerufen:

Gutschrift erstellen (Mitglied) ®
Gutschriftsbetrag: -6 3
Buchungstext: Gutschrift zu: Czium, Cheyeuue: Mitgliedsbeitrag Starmm Adler/Jat

Speichern | | Abbrechen

Feld Beschreibung Bemerkungen



Gutschriftsbetrag | Vorbelegt mit der markierten Beitragszahlung. = Der Betrag kann beliebig gesetzt werden. Eingabe ohne Wahrungskennzeichen.

Buchungstext Buchungstext Dieser Buchungstext erscheint auf der Rechnung.

@ Die Gutschrift wird beim nachsten Abrechnungsvorgang automatisch als Rechnungsposition berticksichtigt.

Verbandsabrechnung

1 Hinweis

Eine Gutschrift in der Verbandsabrechnung bezieht sich immer auf ein konkretes Mitglied und hier auf eine konkrete, bereits abgerechnete
Beitragszahlung. Mitgliedsunabhéngige Gutschriften sind nicht moglich!

Soll fiir ein Mitglied eine Beitragsgutschrift erstellt werden, so wird das Mitglied ausgewahlt und die Details des Mitglieds tUber die Funktion Anzeigen
aufgerufen:

L Anzeigen (&3 Anlegen |;| Bearbeiten @ Laschen

Weitere Funktionen = <5 Stufenwechsel .57 Mitglied dbernehmen  5f Tes!
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Im Reiter Beitragszahlungen Verband werden nun die in Rechnung gestellten Beitragszahlungen angezeigt:

Mitglieder anzeigen *

*+ dungen Tags Bescheinigungen Beitragszahlungen Mitglied Beitragszahlungen Verband Rechnungen Mitgli #

L Anzeigen . @ Lazchen » &4 57 Guischrift erstellen (Verband)
D Zahlungsinfo Buchungstext Beitrag bis
2353 Verbandszahlung (abgerechnet) Mustermann, Max; Landesbeitr...  31.12.2014
Seite |1 von 1 L:\P Alle anzeigen Eintrag 1 - 1von 1

Nachdem die Beitragszahlung/Rechnungsposition, zu der eine Gutschrift erfolgen soll, ausgewahlt wurde, wird Gber den Button Gutschrift erstellen
(Verband) der Dialog zum Erstellen der Gutschrift aufgerufen:

Gutschrift erstellen (Verband) *
Gutschriftsbetrag: -33,5 3
Buchungstext: Gutschrift zu: Mustermann, Max; Landesbeitrag Baden-Wilrttermb

Speichern | | Abbrechen



Feld Beschreibung Bemerkungen

Gutschrif = Vorbelegt mit der Der Betrag kann beliebig gesetzt werden. Eingabe ohne Wahrungskennzeichen.
tsbetrag = markierten

Beitragszahlung.

Buchung | Buchungstext Dieser Buchungstext erscheint auf der Rechnung. Hier sollten in jedem Fall der Name des Mitglieds und auf
stext welchen Beitrag/Abrechnungsperiode sich die Gutschrift bezieht genannt werden.

@ Verwechslungsgefahr

Da die Landesmitgliederverwalter*innen auch Zugriff auf die Beitragszahlungen der Mitgliedsabrechnung haben, ist darauf zu achten, dass die
Gutschrift im Reiter Beitragszahlungen Verband und nicht versehentlich im Reiter Beitragszahlungen Mitglied erstellt wird!

@ Die Gutschrift wird beim néchsten Abrechnungsvorgang automatisch als Rechnungsposition beriicksichtigt.
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