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Veranstaltungstitel: ____________________________________
Veranstaltungstermin: ____________________________________
Veranstaltungsort: ____________________________________
 

Art der Veranstaltung:   Veranstaltung mit ___ Übernachtungen 
     Tagesveranstaltung 

Leiter/in der Veranstaltung:  _________________________________________ 
 
Verantwortlich für die 
Abrechnung:    _________________________________________ 
 

Ich habe das Merkblatt über die Durchführung von Bundesveranstaltungen gelesen und verpflichte 

mich, Abrechnungen innerhalb von vier Wochen nach Veranstaltungsende an das Bundesamt zu 

senden. 

 

Einnahmenkalkulation 

 ______ Teilnehmende x _____ EUR =  ___________ EUR

 ______ Teamer/innen x _____ EUR =  ___________ EUR

Sonstige Einnahmen (z.B. Stiftungen, Spenden, Sponsoring) =  ___________ EUR 

Einnahmen insgesamt                                                                                                           s EUR 

Ausgabenkalkulation 

Übernachtung ______ TN x _____ ÜN = ___________ EUR

Verpflegung ______ TN x _____ Tage = ___________ EUR

Sachkosten ______ TN x _____ Tage = ___________ EUR 

Fahrtkosten ______ TN x _____ EUR = ___________ EUR 

Besondere Auslagen (z.B. Honorare, Mietwagen) = ___________ EUR 

Ausgaben insgesamt                                                                                                             s EUR 

Einnahmen insgesamt ____________ EUR

Ausgaben insgesamt ____________ EUR

Kosten / Ertrag Veranstaltung                                                                          f EUR
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