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Übergabe der Stammesführung 

Diese Checkliste soll dir helfen, bei der Stammesübergabe an deine Nachfolgerin, 
deinen Nachfolger die wichtigsten Dinge nicht zu vergessen. 

1. Listen und Übersichten 

    Mitgliederliste 

    KursteilnehmerInnenliste 

    Adressenliste (Landesverband/ Gemeinde) 

    Inventarliste 

    Materialverleihliste 

    Schlüsselliste 

    Zuständigkeitsübersicht 

    Anmeldeformulare 

    Liste der Pflichttermine 

    LV-Terminkalender 

2. Materialien 

    Stempel 

    Büroartikel von zuhause 

3. Wichtige Unterlagen 

    Satzungen 

    Verträge (z.B. Heim) 

    Versicherungsmerkblätter 

4. Finanzen 

    Kassenstand der Stammeskasse 

    Kontokarten/ Passwörter 

    Zuschussfristen 

 

Und ganz wichtig: ein symbolisches Geschenk für eure Nachfolgerin, euren 
Nachfolger, denn das ist nicht nur eine schöne Geste sondern motiviert auch.  

Solltet ihr das eine oder andere nicht mehr haben können wir – die LGS – euch, soweit 
uns diese vorliegen, gerne neue Unterlagen zuschicken.  


